MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
KISISEL VERILERIN KORUNMASI HAKKINDA

AKADEMIK PERSONEL

IDARI PERSONEL
AYDINLATMA METNI

Isbu aydinlatma metni agagida isaretlenen ilgili kisi i¢in gecerlidir.
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TEDARIKCI FIRMA POTANSIYEL
CALISANI MUSTERI
( DIGER BAYI YETKILISI
Universitemizde kisisel verileriniz Mugla Sitki Kogman Universitesi (“Universite”
veya “MSKU”) tarafindan veri sorumlusu olarak 6698 sayili Kigisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“KVKK” veya “Kanun” olarak anilacaktir.) kapsaminda
AYDINLATMA islenmekte ve korunmaktadir. Kigisel verileriniz KVKK ve ilgili yasal mevzuat
METNININ AMACI ve kapsaminda agsagida aciklanan sebepler, amaclar ve yontemler dogrultusunda
KAPSAMI islenmektedir.
Isbu aydinlatma metni personelimizin gérevlendirme siirecleri kapsaminda iglenen
kisisel verileri igin hazirlanmigtir.
MSKU Kisisel Verilerin Islenmesi Hakkinda Aydinlatma Metni, KVKKnn 10.
Maddesinde yer alan “Veri Sorumlusu’'nun Aydinlatma Yikimliligi” baghkh
maddesi uyarinca: veri sorumlusunun kimligi, kigisel verilerinizin toplanma
AYDINLATMA yontemi ve hukuki sebebi, bu verilerin hangi amagla iglenecegi, kimlere ve hangi
METNININ KONUSU amacla aktarilabilecegi ve KVKK'nin 11. Maddesinde sayilan haklarinizin npler
oldugu ile ilgili sizi en geffaf sekilde bilgilendirme amaciyla hazirlanmigtir. Ilgili
konular dahilinde daha ayrintili bilgi alabilmek i¢in liitfen Universitemizin
internet sitesini (www.mu.edu.tr) ziyaret ediniz.
VERILERINIZIN Universitemiz tarafindan, egitim faaliyetleri dolayisiyla; Universitemizin tabii
IS_LENME AMACLARI{ oldugu mevzuat (Yiiksek Ogretim Kanunu, MSKU Yéinetme_zlikleri, Yiiksekogretim
KIMLERLE VE HANGIL | gyyymlan Ogrenci Disiplin Yénetmeligi, Is Kanunu, Gelir Idaresi Bag,kanhgl ve
AMACLARLA ilgili diger kurumlarin diizenlemeleri -Ayrintil bilgi icin Saklama ve Imha
PAYLASILDIGI

Politikamiz1 inceleyebilirsiniz-) ve tarafi oldugu s6zlesmeler nedeniyle s6zli, yazil



http://www.mu.edu.tr/

YURTDISINA
AKTARILMASI
HAKKINDA

ya da elektronik vasitalarla kisisel verileriniz, toplanmakta ve islenmektedir. Bu
kisisel verileriniz, agsagida sayilan amagclarla kullanilacaktir.

HER KISISEL VERI KATEGORISI ICIN AYRI VERI ISLEME AMACI
ONGORULMUSTUR. iISBU AYDINLATMA METNINDE SAYILAN VERI
ISLEME AMACLARI, SAYFA SAYISININ ARTMASININ ENGELLENMESI
AMACIYLA GENEL KAPSAMLI OLARAK SAYILMIS OLUP OZEL VE
SPESIFIK AMACLARIN HEPSI MSKU KIiSISEL VERI ISLEME
POLITIKASINDA AYRINTISIYLA BELIRTILMISTIR.

Universitemiz yukaridaki faaliyetler ve amagclar disinda kisisel verilerinizi
kullanmayacagini, yasal yukimlilikler ve resmi kurumlarin zorunlu tuttugu
haller disinda tigtinci kisilerle kigisel verilerinizi paylagsmayacagini taahhtit eder.

Universitemiz agagidaki kigisel verilerinizi gorevlendirilen kurum ile
paylasmaktadir. Universite icerisinden otomatik olarak genel sekreterlik
erismektedir.

Asagida sayilan kigisel veriler yurtdigina aktarilmamaktadair.

Ilgili konuda daha detayl1 bilgi sahib.i olmak i¢in MSKU merkezinde bulunan
“Kigisel Verileri Isleme, Saklama ve Imha Politikasi”n1 inceleyebilirsiniz.

ISLENEN KiISISEL
VERILERINIZ

ISLENME AMACI
TOPLANMA YONTEMI
HUKUKI SEBEBI

1. KIMLIK BILGILERI: Ad ve Soyad, TCKN, Imza, Niifus Kay1t Bilgileri,

Islenme Amaci: Calisgan memnuniyeti ve baghlig: siireclerinin yiiratilmesi,
Erigim yetkilerinin yuritiilmesi, Gérevlendirme siireclerinin yiritilmesi, Is
stirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yuritilmesi, Yetkili kigi, kurum ve
kurulusglara bilgi verilmesi, Yonetim faaliyetlerinin ytritilmesi,

Verinin Toplanma Yontemi: Gorevlendirme siiregleri kapsaminda, iglemlerden
once veya islemlerin yapildig: sirada, basili formlar vasitasiyla toplanmaktadir.

Verilerinizi Islememizin Hukuki Sebebi: 6698 SK. Md. 5/2 (a): Kanunlarda
acikc¢a ongoriilmesi, 6698 SK. Md. 5/2 (¢): Veri sorumlusunun hukuki yikimliligu
,6698 SK. Md. 5/2 (f): Mesru menfaat,

2. CALISMA BILGILERI: Bslum/Birim/Gérev Bilgileri

Islenme Amaci: Calisgan memnuniyeti ve baghlig: stireclerinin yiiratilmesi,
Erigim yetkilerinin yuritiilmesi, Gérevlendirme siireclerinin yiritilmesi, Is
stirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yuritilmesi, Yetkili kigi, kurum ve
kurulusglara bilgi verilmesi, Yonetim faaliyetlerinin ytritilmesi,

Verinin Toplanma Yontemi: Gorevlendirme siiregleri kapsaminda, islemlerden
once veya islemlerin yapildig: sirada, basili formlar vasitasiyla toplanmaktadir.

Verilerinizi Islememizin Hukuki Sebebi: 6698 SK. Md. 5/2 (a): Kanunlarda
acikca ongoriilmesi, 6698 SK. Md. 5/2 (¢): Veri sorumlusunun hukuki yikimliligu
,6698 SK. Md. 5/2 (f): Mesru menfaat,

3. ILETiISIM BILGILERI: Adres Bilgisi, Telefon- E Posta

Islenme Amaci: Calisgan memnuniyeti ve baghlig: stireclerinin yiirttilmesi,
Erisim yetkilerinin yuritiilmesi, Gorevlendirme stireclerinin yuritilmesi, Is




stirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yuritilmesi, Yetkili kigi, kurum ve
kurulusglara bilgi verilmesi, Yonetim faaliyetlerinin ytritilmesi,

Verinin Toplanma Yontemi: Gorevlendirme siiregleri kapsaminda, islemlerden
once veya islemlerin yapildigi sirada, basili formlar vasitasiyla toplanmaktadir.

Verilerinizi Islememizin Hukuki Sebebi: 6698 SK. Md. 5/2 (a): Kanunlarda
acikc¢a ongoriilmesi, 6698 SK. Md. 5/2 (¢): Veri sorumlusunun hukuki yikimliligu
,6698 SK. Md. 5/2 (f): Mesru menfaat,

4. OGRENIM BILGILERI: Transkriptte Yer Alan Bilgiler

Islenme Amaci: Calisgan memnuniyeti ve baghlig: stireclerinin yiiratilmesi,
Erigim yetkilerinin yuritiilmesi, Gérevlendirme siireclerinin yiriitilmesi, Is
stirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yuritilmesi, Yetkili kigi, kurum ve
kuruluglara bilgi verilmesi, Yonetim faaliyetlerinin ytritilmesi,,

Verinin Toplanma Yontemi: Gorevlendirme siiregleri kapsaminda, islemlerden
once veya islemlerin yapildig: sirada, basili formlar vasitasiyla toplanmaktadir.

Verilerinizi Islememizin Hukuki Sebebi: 6698 SK. Md. 5/2 (a): Kanunlarda
acikc¢a ongoriilmesi, 6698 SK. Md. 5/2 (¢): Veri sorumlusunun hukuki yikimliligu
,6698 SK. Md. 5/2 (f): Mesru menfaat,

5. GORSEL VE ISITSEL KAYIT BILGILERI: Vesikalik Fotograf

Islenme Amaci: Calisgan memnuniyeti ve baghlig: stireclerinin yiirttilmesi,
Erigim yetkilerinin yuritiilmesi, Gérevlendirme siireclerinin yiritilmesi, Is
stirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yuritilmesi, Yetkili kigi, kurum ve
kurulusglara bilgi verilmesi, Yonetim faaliyetlerinin ytritilmesi,

Verinin Toplanma Yontemi: Gorevlendirme siiregleri kapsaminda, islemlerden
once veya islemlerin yapildig: sirada, basili formlar vasitasiyla toplanmaktadir.

Verilerinizi Islememizin Hukuki Sebebi: 6698 SK. Md. 5/2 (a): Kanunlarda
acikc¢a ongoriilmesi, 6698 SK. Md. 5/2 (¢): Veri sorumlusunun hukuki yikimliligu
,6698 SK. Md. 5/2 (f): Mesru menfaat,

KVKK KAPSAMINDA
SAHIP OLDUGUNUZ
HAKLAR

Kisisel verilerinizle ilgili olarak KVKK md. 11 ve ilgili mevzuatlarina gore asagida
yer alan haklara sahipsiniz:

a. Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,

b. Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

c. Kigisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullanilmadigini 6grenme,

d. Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: ti¢incii kigileri bilme,
e. Kigisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin
diizeltilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig:
uctnci kigilere bildirilmesini isteme,

f. KVK Kanunu ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak iglenmis olmasina
ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kigisel
verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin
kisisel verilerin aktarildig: Gi¢lincii kigilere bildirilmesini isteme,




g. Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi
suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasi halinde bu sonuca
itiraz etme,

h. Kigisel verilerin kanuna aykiri olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramasi
halinde zararin giderilmesini talep etme.

1. KVKK’nin 7’nci maddesinde 6ngoriilen sartlar gergevesinde silinmesini / yok
edilmesini isteme,

Yukarida sayilan haklarinizi, web sitemizde (www.mu.edu.tr) yer alan “Veri
Sorumlusuna Bagvuru Formu”’nu doldurup, E Posta adresinizin daha 6nceden
tanimli olmasi kaydiyla E Posta adresimize géndererek, fiziki posta yoluyla
adresimize gondererek kullanabilirsiniz. Sayilan bagvuru yontemleri diginda
yapilacak bagvurular dikkate alinmayacaktir.

Kigisel verilerini Universitemizle paylasanlar, bu bilgilerin dogru olmasinin ve
glincel bir sekilde muhafaza edilmesinin, hem 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu anlaminda hem de ilgili diger mevzuat agisindan 6nemli

KISISEL VERILERIN

KORUNMASI ADINA oldugunu bildiklerini ve yanlig bilgi verilmesinde dogacak sorumluluklarin

TARAFIMIZCA ALINAN |tamamen kendilerine ait olacagini, kabul ve beyan etmislerdir.

ONLEMLER Paylasmis oldugunuz kisisel verileriniz ile ilgili degisiklik ve/veya giincellemeleri
asagida belirtilen E Posta adresine veya fiziki adrese fiziki posta yoluyla
gondererek gerekli bildirimleri yapabilirsiniz.

Kigisel verilerini Universitemizle paylasanlar, bu bilgilerin dogru olmasinin ve
glincel bir sekilde muhafaza edilmesinin, hem 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin

KiSiSEL VERILERIN Korunmasi Kanunu anlaminda hem de ilgili diger mevzuat agisindan 6nemli

GUNCELLICGI VE oldugunu bildiklerini ve yanlig bilgi verilmesinde dogacak sorumluluklarin

DOGRULUGU tamamen kendilerine ait olacagini, kabul ve beyan etmiglerdir.

HAKKINDA Paylasmis oldugunuz kisisel verileriniz ile ilgili degisiklik ve/veya giincellemeleri
asagida belirtilen KEP adresine, E Posta adresine veya fiziki adrese fiziki posta
yoluyla gondererek gerekli bildirimleri yapabilirsiniz.

Kisisel verileriniz, igsbu aydinlatma metninde belirtilen amaglarla sinirli olmak
tizere; Universitemiz ve Universitemize bagh merkez ve birimlerinin tabi oldugu,
ilgili tim kanun ve sair yasal mevzuatta yer alan veri isleme siirelerine riayet

ISLENEN KiSiSEL edilerek iglenecektir. Kanunlarda veri igleme siirelerine iligkin degisiklik yapilmasi

VERILERIN SILINMESI, halinde, belirlenen yeni siireler esas alinacaktir.

YOK EDILMESI VEYA Kisisel verileriniz, amacla sinirhilik ilkesinin bir geregi olarak igbu aydinlatma

ANO.NI,M HAI{E metninde agiklanan amaglarin yerine getirilmesi amaciyla, KVKK md. 7/f.1, Tirk

GETIRILMESI

Ceza Kanunu md. 138’ e gére alinan 6nlemler ve her haliikkarda Yiksek Ogretim
Kanunu uygulamalari, egitim yagsaminin teamiilleri uyarinca islenmesini
gerektiren stire ile sinirh olarak islenmekte, stirelerin dolmasi ardindan ise
silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

VERI SORUMLUSUNUN
KIMLIGI

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Mrk : Mugla Sitki1 Kogman Universitesi

48000 Kotekli / Mugla

Tel : + 90 (252) 211-1000




Yukarida yer alan haklarinizi kullanmak ve diger amaclarinizi gergeklestirmek
i¢in, sikayetlerinizi ve bagvurularinizi bizlere:

0 Kimliginizi dogrulayacak belgeler ile Mugla Sitk: Kogman Universitesi —
Kotekli/MUGLA adresine gondererek,

0 Kimliginizi dogrulamak sartiyla bizzat Universiteye bagvurarak,

[ Tlgili kisi olarak Universitemize daha énce bildirilen ve sistemimizde kayitl
olarak bulunan elektronik posta adresinden kvkk@mu.edu.tr adresimize
gondererek iletebilirsiniz.

U Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig uyarinca,
ilgili kiginin, bagvurusunda ad, soyad, bagvuru yazil ise imza, T.C. kimlik
numarasi, (bagsvuruda bulunan kiginin yabanci olmasi halinde pasaport
numarasi), tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi, varsa bildirime
esas elektronik posta adresi, telefon numarasi ve faks numarasi ile talep
konusuna dair bilgilerin bulunmasi zorunludur.

VERI SORUMLUSUNA
BASVURU

[ Tlgili kisi, yukarida belirtilen haklar: kullanmak i¢in yapacag: ve
kullanmay talep ettigi hakka iligkin agiklamalar: igeren bagvuruda talep
edilen hususu agik ve anlagilir gsekilde belirtilmelidir. Bagvuruya iligkin
bilgi ve belgelerin bagvuruya eklenmesi gerekmektedir.

11 Talep konusunun bagvuranin gahsi ile ilgili olmasi gerekmekle birlikte,
bagkasi adina hareket ediliyor ise bagvuruyu yapanin bu konuda 6zel olarak
yetkili olmasi ve bu yetkinin belgelendirilmesi (6zel vekaletname)
gerekmektedir. Ayrica bagvurunun kimlik ve adres bilgilerini igermesi ve
bagvuruya kimligi dogrulayici belgelerin eklenmesi gerekmektedir.

11 Yetkisiz tiglinci kisilerin baskasi adina yaptigi talepler degerlendirmeye
alinmayacaktir.




